Приложение 

к решению Собрания депутатов 

Нелидовского района 
от 23.11.2012 № 344-4
ПОЛОЖЕНИЕ 

об Отделе образования администрации 

Нелидовского района Тверской области

г. Нелидово

Тверская область

1. Общие положения
1.1. Отдел образования администрации Нелидовского района Тверской области (далее – Отдел образования) является самостоятельным структурным подразделением Администрации Нелидовского района с правами юридического лица, осуществляющий  управление системой образования в муниципальном образовании «Нелидовский район» (далее – Нелидовский район), полномочия которого определяются действующим законодательством, настоящим Положением. 
1.2. Отдел образования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом РФ «Об образовании», Законом РФ «О местном самоуправлении в Российской Федерации», указами Президента РФ, нормативными документами Министерства образования и науки Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Губернатора Тверской области, Главы Нелидовского района, Администрации Нелидовского района, нормативно-инструктивными документами Министерства образования Тверской области и настоящим Положением.

1.3. Полное наименование: Отдел образования администрации Нелидовского района Тверской области. 
Сокращенное наименование: Отдел образования.  
Местонахождение: 172521, Тверская область, г. Нелидово, площадь Ленина, дом 3.

1.4. Отдел образования финанси​руется из бюджета Нелидовского района на основе бюджетной сметы.

1.5. Отдел образования является главным распорядителем бюджетных средств  Нелидовского района, выделяемых на развитие образования Нелидовского района.

1.6. Отдел образования наделяется имуществом, которое закрепляется за Отделом образования на праве оперативного управления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Отдел образования имеет самостоятельный баланс, печать штампы, бланки с официальными символами Нелидовского района, лицевые счета в Финансовом отделе администрации Нелидовского района Тверской области и иных органах, осуществляющих кассовое обслуживание и исполнение бюджета Нелидовского района. Отдел образования от имени Нелидовского района приобретает и осуществляет имуществен​ные и иные права и обязанности в соответствии с законами Российской Феде​рации, законами Тверской области РФ и норма​тивными правовыми актами Нелидовского района, выступает, в соответствии с настоящим положением, в суде без доверенности. 

II. Задачи и функции Отдела образования
 

2.1. Основными задачами Отдела образования являются:

2.1.1. Реализация федерального законодательства, законодательства Тверской области, полномочий Нелидовского района в сфере  дошкольного  образования, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования с учетом специфики социально-культурной сферы, обеспечение и защита конституционных прав граждан на образование.
2.1.2. Обеспечение исполнения законодательства Российской Федерации, Тверской области в области образования, федеральных компонентов базового образования, федеральных государственных образовательных стандартов и национально-регионального компонента образовательных стандартов в пределах своей компетенции, обеспечение исполнения нормативных документов Нелидовского района.
2.1.3. Реализация кадровой политики в сфере образования, организация подготовки, повышения квалификации.
2.1.4. Финансирование  подведомственных Отделу образованию образовательных учреждений в соответствии с бюджетом, утвержденным решением Собрания депутатов Нелидовского района.
2.1.5. Обеспечение эффективного управления, распоряжения, а также рационального использования муниципального имущества, закрепленного за Отделом образования на праве оперативного управления.

2.2. В соответствии с возложенными на него задачами  Отдел образования выполняет следующие отдельные функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений образования: 

2.2.1. Устанавливает порядок приема в муниципальные образовательные учреждения на ступени дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, обеспечивающий прием всех граждан на всей территории и имеют право на получение образования соответствующего уровня.
2.2.2. Определяет язык (языки), на котором ведется обучение и воспитание в муниципальном образовательном учреждении.
2.2.3. Обращается в соответствующую экспертную комиссию за дачей заключения для получения лицензии на образовательную деятельность для муниципальных образовательных учреждений.
2.2.4. Заключает договор с каждым муниципальным образовательным учреждением, определяющий отношения между учредителем и этим учреждением.
2.2.5. Назначает (утверждает) руководителя учреждения, подведомственного Отделу образования,  и прекращать его полномочия.
2.2.6. Заключает и прекращает трудовой договор с руководителем учреждения, подведомственного Отделу образования.
2.2.7. Заключает  и прекращает договор о предоставлении основного общего, среднего (полного) общего образования муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждениям с законными представителями обучающихся.
2.2.8. Контролирует сохранность и эффективность использования закрепленной за муниципальными образовательными учреждениями собственности.
2.2.9. Приостанавливает предпринимательскую деятельность подведомственных образовательных учреждений, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной уставом, до решения суда по этому вопросу.
2.2.10. Получает от муниципальных образовательных учреждений ежегодный отчет о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств и проводить его анализ.
2.2.11. Составляет бюджетную роспись, распределяет ассигнования и лимиты бюджетных обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств, утверждать сметы расходов подведомственных казенных учреждений, осуществлять контроль за использованием бюджетных средств.
2.2.12. Формирует  и утверждает муниципальное задание муниципальным учреждениям на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам (далее -  муниципальное задание) в соответствии с предусмотренными Уставом муниципального учреждения основными видами деятельности.
2.2.13. Осуществляет финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.
2.2.14. Определяет порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетного учреждения в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

2.2.15. Утверждает планы финансово-хозяйственной деятельности учреждениям.
2.3. Осуществляет руководство отраслью и координирует деятельность всех подведомственных учреждений системы дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования детей муниципального образования «Нелидовский район», обеспечивает реализацию законодательства Российской Федерации и Тверской области в сфере образования.

2.4. Прогнозирует развитие сети подведомственных образовательных учреждений, обеспечивающих функционирование и развитие отрасли образования на территории муниципального образования «Нелидовский район»; изучает состояние и тенденции развития учебно-воспитательного процесса в учреждениях дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования детей на основе его анализа и диагностирования.

2.5. Проводит экспертный анализ обновления содержания дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования детей, создает условия для развития вариативных образовательных учреждений, успешного внедрения педагогических инноваций.

2.6. Обеспечивает эффективную образовательно-воспитательную деятельность подведомственных образовательных учреждений дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования детей, создает систему взаимодействия школы, семьи, общественности, направленную на повышение качества образования и воспитания детей и подростков.

2.7. Участвует в организации работы по предупреждению преступности и безнадзорности несовершеннолетних.

2.8. Обеспечивает порядок приема в подведомственные муниципальные образовательные учреждения, реализующие программы дошкольного образования, на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, обеспечивающий прием всех граждан, которые проживают на территории муниципального образования «Нелидовский район» и имеют право на получение образования соответствующего уровня.

2.9. Согласует прием детей в 1 класс в более раннем возрасте в подведомственные муниципальные образовательные учреждения, реализующие программы общего образования.

 2.10. Обеспечивает направление детей, нуждающихся в обследовании на психолого-медико-педагогической комиссии.

2.11. Контролирует совместно с учреждениями здравоохранения создание надлежащих санитарно-гигиенических условий в подведомственных образовательных учреждениях, соблюдение санитарно-гигиенических требований к организации учебно-воспитательного процесса, соблюдение требований техники безопасности и охраны здоровья детей, подростков и работников подведомственных образовательных учреждений.

2.12. Организует и постоянно совершенствует систему изучения и распространения передового педагогического опыта, развитие творческой инициативы, организацию опытно-экспериментальной и инновационной работы.

2.13. Обеспечивает работу информационной службы и условия для своевременного повышения квалификации педагогических и руководящих кадров, обеспечивает награждение педагогов.

2.14. Проводит конференции, совещания, семинары по вопросам образования.

2.15. Осуществляет формирование заказа на подготовку кадров с высшим и средним профессиональным образованием для отрасли «Образование» муниципального образования «Нелидовский район».

2.16. Формирует экономическую политику в сфере образования муниципального образования «Нелидовский район» и представляет в Администрацию  района  показатели развития сети учреждений дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования детей, проект бюджета на содержание образования, материально-технического обеспечения подведомственных образовательных учреждений.

2.17. Согласовывает уставы, а также изменения и дополнения в уставы подведомственных Отделу образования учреждений и представляет их на утверждение Администрации Нелидовского района Тверской области.

2.18. Согласовывает учебные планы, годовые календарные учебные графики образовательных учреждений, подведомственных Отделу образования.

2.19. Обеспечивает подбор руководителей подведомственных  Отделу образования образовательных учреждений, обеспечивающих работу отрасли «Образование» муниципального образования «Нелидовский район», согласовывает  кандидатуры с учредителем.

 2.20. Обеспечивает своевременное прохождение лицензирования, аккредитации и осуществляет инспектирование подведомственных образовательных учреждений, обеспечивающих работу отрасли.

2.21. Планирует и осуществляет совместно с региональными органами исполнительной власти, учреждениями образования и другими ведомствами летний труд и отдых детей и подростков.

2.22. Координирует работу по профессиональной ориентации школьников.

2.23. Организует с воспитанниками, обучающимися   районные массовые мероприятия учебно-воспитательного, культурно-просветительского, спортивно-оздоровительного характера.

2.24. В соответствии с установленными формами статистической отчетности в сфере образования на основе информации подведомственных образовательных учреждений производит сбор, обработку, анализ и представление государственной статистической, в том числе бухгалтерской отчетности, в соответствующие органы, формирует информационный банк данных.

2.25. Решает в пределах своей компетенции вопросы мобилизационной подготовки, гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.26. Осуществляет контроль за обеспечением  комплексной безопасности в подведомственных учреждениях (структурных подразделениях).

2.27. Организует подготовку и обучение руководителей подведомственных учреждений вопросам обеспечения  комплексной безопасности.

2.28. Осуществляет контрольно-инспекционную деятельность по реализации законодательства Российской Федерации и Тверской области в области образования и воспитания, качества образования, охраны труда и соблюдения техники безопасности, организации питания, подвоза обучающихся и охраны физического здоровья детей.
2.29. Организует работу по подготовке подведомственных образовательных учреждений к новому учебному году, по выполнению текущего и капитального ремонта.

2.30. Содействует в обеспечении содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, благоустройства прилегающих к ним территорий.

2.31. Осуществляет на договорной основе экспертизу деятельности всех типов и видов муниципальных образовательных учреждений, подведомственных Отделу образования, в период государственной аккредитации, проводимой Министерством образования Тверской области.

2.32. Участвует на договорной основе в проведении выездных проверок по лицензионному контролю всех типов и видов муниципальных образовательных учреждений, подведомственных Отделу образования, организуемых Министерством образования Тверской области.
2.33. Участвует на договорной основе в проведении выездных проверок по контролю (надзору) в области образования всех типов и видов муниципальных образовательных учреждений, подведомственных Отделу образования, организуемых Министерством образования Тверской области.
 
III. Полномочия Отдела образования

 3. Отдел образования наделяется следующими полномочиями, предусмотренными законодательством о местном самоуправлении, Уставом и  правовыми актами муниципального образования «Нелидовский район», по проведению на территории муниципального образования политики в сфере образования:

3.1. Разработка проектов нормативных правовых актов в пределах своих компетенций.
3.2. Разработка с привлечением муниципальных бюджетных учреждений образования, общественных организаций проектов целевых муниципальных программ и концепций в области развития образования на территории Нелидовского района и внесение их в установленном порядке на рассмотрение Администрации Нелидовского района, Собрания депутатов Нелидовского района.
3.3. Обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Нелидовского района, посредством финансирования в пределах предусмотренных субвенций местным бюджетам.
3.4. Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного  образования в муниципальных бюджетных учреждениях Нелидовского района.
3.5. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти.
3.6. Организация предоставления дополнительного образования в муниципальных бюджетных учреждениях Нелидовского района, подведомственных Отделу образования.
3.7. Организация отдыха детей в каникулярное время.
3.8. Контроль качества образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории Нелидовского района в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами, федеральными государственными требованиями, принятие мер в пределах своих полномочий по устранению выявленных нарушений.
3.9. Обеспечение и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в том числе в новой форме; среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена и государственного выпускного экзамена.
3.10. Информационное обеспечение в пределах своей компетенции образовательных учреждений.
3.11. Осуществление в установленном порядке сбора, обработки, анализа и представления государственной статистической отчетности в сфере образования, формирование банка данных по подведомственным образовательным учреждениям района.
3.12. Подготовка и представление Главе Администрации Нелидовского района на основе мониторинга и анализа предложений о необходимости создания, реорганизации и ликвидации муниципальных бюджетных образовательных учреждений, расположенных на территории Нелидовского района.
3.13. Осуществление организационных мероприятий по подвозу обучающихся на школьных автобусах.
3.14. Организация индивидуального обучения обучающихся в подведомственных образовательных учреждениях на основании медицинских справок установленного образца.
3.15. Обеспечение материально - технического оснащения подведомственных образовательных учреждений в пределах выделенных ассигнований.
3.16. Организация разработки программ и планов, направленных на формирование законопослушного поведения несовершеннолетних, на охрану жизни и здоровья детей, а также внедрение в практику работы образовательных учреждений.
3.17. Взаимодействие с органами и учреждениями системы профилактики по вопросам организации профилактической работы с детьми, подростками и семьями, находящимися в социально опасном положении.
3.18. Осуществление финансового контроля в части обеспечения правомерного, целевого и эффективного использования бюджетных средств, в отношении которых главным распорядителем является Отдел образования.
3.19. Участвует в формировании муниципального задания для подведомственных бюджетных образовательных учреждений в соответствии с законодательством Российской Федерации  нормативными актами администрации муниципального района.
3.20. Подготовка предложений по формированию бюджета Нелидовского района в части расходов на образование.
3.21. Осуществление согласования в установленном порядке разработки проектно-сметной документации на капитально-строительные работы учреждений образования за счет средств муниципального бюджета.
3.22. Организация работы по обеспечению комплексной безопасности Отдела образования и муниципальных образовательных учреждений, их антитеррористической защищенности в пределах выделенных ассигнований.
3.23. Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращений граждан, принятия по ним решений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.24. Учет детей, подлежащих обязательному обучению в подведомственных  Отделу образования образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.
3.25. Осуществление иных полномочий и функций в соответствии с законодательством Российской Федерации,  Тверской области и нормативными актами администрации муниципального образования «Нелидовский район».
IV. Организация деятельности Отдела образования
4.1. Отдел образования возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Администрации Нелидовского района Тверской области. Условия и гарантии деятельности начальника Отдела образования как муниципального служащего не могут противоречить законодательству о муниципальной службе и о труде, а также настоящему Положению.

4.2. Начальник Отдела образования руководит Отделом образования на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел образования задач и осуществление его функций.
4.3. Начальник Отдела образования:
4.3.1. Представляет интересы Отдела образования по всем вопросам его деятельности.
4.3.2. Издает приказы по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела образования.
4.3.3. Осуществляет прием на работу и увольнение работников Отдела образования, распределяет обязанности между работниками.
4.3.4. Применяет меры поощрения к работникам Отдела образования и налагает на них взыскания.
4.3.5. Утверждает структуру, штатное расписание Отдела образования, вносит в них изменения по согласованию с Главой Администрации Нелидовского района.
4.3.6. Утверждает должностные инструкции работников Отдела образования.
4.3.7. Обеспечивает повышение квалификации и социальную защиту работников Отдела образования.
4.3.8. Распоряжается в установленном порядке имуществом и средствами Отдела образования.
4.3.9. Открывает счета в учреждениях банков, совершает от имени Отдела образования банковские операции, подписывает финансовые документы.
4.3.10. В установленном законом порядке заключает муниципальные контракты, договоры и соглашения, выдает доверенности.
4.3.11. Участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой Администрации Нелидовского района и его заместителями, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Отдела образования.
4.3.12. По согласованию с Главой Администрации Нелидовского района назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных образовательных учреждений, других непосредственно подчиненных учреждений и организаций, вносит предложения по утверждению уставов этих учреждений и организаций.
4.3.13. Действует без доверенности от имени Отдела образования, представляет его в суде, арбитражном суде, органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях всех форм собственности.
4.3.14. Вносит в установленном порядке на рассмотрение Администрации Нелидовского района, Собрание депутатов Нелидовского района проекты правовых актов по вопросам ведения Отдела образования.  
4.4. В целях эффективного решения проблем образования создается муниципальный совет по образованию в составе: начальника Отдела образования, (председатель совета), работников Отдела образования, руководителей учреждений образования, педагогов, специалистов, общественных деятелей.
4.4.1. Состав муниципального совета по образованию утверждается ежегодно Главой Администрации Нелидовского района. Совет по образованию в соответствии с Положением рассматривает на своих заседаниях основные вопросы, отнесенные к компетенции Отдела образования.
4.4.2. Муниципальный общественный Совет по образованию обеспечивает государственно-общественный характер управления образованием, ориентированный на его развитие, в том числе обладает полномочиями по распределению фонда стимулирования руководителей образовательных учреждений.
4.4.3. Представители муниципального общественного Совета по образованию принимают участие (в качестве наблюдателей) при проведении единого государственного экзамена.
4.4.4. Представители муниципального общественного Совета по образованию (не являющиеся работниками образования) принимают участие в комиссиях по лицензированию и аккредитации образовательных учреждений.
4.4.5. Решения  совета   оформляются   протоколами  и  проводятся  в  жизнь приказами начальника Отдела образования. 
4.5. В подчинении Отдела образования находятся учреждения образования, принадлежащие муниципальному образованию «Нелидовский район», действующие в соответствии с Уставами и Положениями.

4.6. Начальник Отдела образования администрации Нелидовского района, заместитель начальника Отдела образования администрации Нелидовского района, главные специалисты Отдела образования администрации Нелидовского района являются муниципальными служащими, замещающими муниципальные должности муниципальной службы муниципального образования «Нелидовский район». 
4.7. Права и обязанности сотрудников Отдела образования определяются должностными инструкциями, правилами внутреннего трудового распорядка и действующим законодательством.

V. Имущество и средства Отдела образования
5.1. Отдел образования финанси​руется из бюджета Нелидовского района на основе бюджетной сметы.

5.2. Дополнительными источниками формирования имущества Отдела образования в денеж​ной и иных формах являются:

- поступления из бюджета Нелидовского района;

- добровольные имущественные взносы и пожертвования; 

- другие, не запрещенные законом поступления.

Поступления из бюджета определяется бюджетной сметой Отдела образования, составляемой и утверждаемой Начальником Отдела образования в порядке, установленном действующим бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными пра​вовыми актами Нелидовского района, Отдела образования.

5.3. Отдел образования использует бюджетные средства в соответствии с утвержденной бюджетной сметой.

5.4. Отдел образования не имеет права получать кредиты (займы) у кре​дитных организаций, других юридических, физических лиц, из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

VI. Трудовые отношения

6.1. В Отделе образования действует система найма работников, предусмотрен​ная действующим законодательством Российской Федерации. 6.2. Сотрудники Отдела образования в установленном  порядке подлежат                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   меди​цинскому и социальному страхованию и социальному обеспечению. 
6.3. Отдел образования обеспечивает здоровые и безопасные условия труда и несет ответственность за соблюдение трудового законодательства.
VII. Взаимоотношения Отдела образования с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Тверской области и органами местного самоуправления
7.1. Отдел образования в пределах своей компетенции взаимодействует с федеральными органами государственной власти, с органами государственной власти Тверской области, органами местного самоуправления, иными организациями.
VIII. Контроль за деятельностью Отдела образования
8.1. Контроль за деятельностью Отдела образования осуществляется Администрацией Нелидовского района Тверской области, ревизионной комиссией муниципального образования «Нелидовский район Тверской области и иными уполномоченными органами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. Отдел образования представляет бухгалтерскую и статистическую отчётность уполномоченным органам в установленном порядке и в определённые сроки.
8.3. Проверка деятельности Отдела образования осуществляется уполномоченными органами Администрации Нелидовского района Тверской области и другими организациями, которым это право предоставлено в соответствии с законодательством.

IX. Внесение изменений и дополнений в Положение, реорганизация и ликвидация Отдела образования

9.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение вносятся решением Собрания депутатов Нелидовского района Тверской области.

9.2. Реорганизация или ликвидация Отдела образования осуществляется в порядке, установ​ленном законодательством, на основании представления Администрации Нелидовского района Тверской области.
9.3. Документы Отдела образования в случае его ликвидации передаются в установленном порядке на хранение в муниципальный архив.
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